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Alapito okirat

maddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Kisbéri Kozos
Onkormanyzati Hivatal alapit6 okiratat a kovetkezok szerint adom Ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezés: Kisbéri K6zos Onkormanyzati Hivatal
1.1.2. roviditett neve: Kisbéri KOH

1.2. A Kkoltségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 2870 Kisbér, Széchenyi utca 2.
1.2.2. telephelye:

Telephely megnevezése Telephely cime
1 Kisbéri K6zés Onkormanyzati Hivatal Csaszari 2858 Csaszar, Kisfaludy utca
Kirendeltsége 5.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggd rendelkezések

2.1. Akoltségvetési szerv alapitdsdnak datuma: 1990. szeptember 30.

2.2.  Akoltségvetési szerv jogel6d koltségvetési szervének
Megnevezése Székhelye
1 Csészari Kézos Onkormanyzatai Hivatal 2858 Csaszar, Kisfaludy utca 5.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. AKkoltségvetési szerv iranyito szervének

3.1.1. megnevezése: Kisbér Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete
3.1.2. székhelye: 2870 Kisbér, Széchenyi utca 2.



4.1.

4.2.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011.
évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a helyi
onkormanyzat Kképvisel6-testiillete az Onkormanyzat miikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo iligyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elldtdsara polgarmesteri hivatalt
vagy koz06s onkormdanyzati hivatalt hoz 1étre. A hivatal kozremiikédik az énkormanyzatok
egymas kozotti, valamint az A4llami szervekkel torténd egylittmiikodésének
0sszehangolasaban.

A koltségvetési szerv fotevékenységének dllamhdaztartasi szakdgazati besorolasa:

szakdgazat szama | szakdgazat megnevezése

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

4.3.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: Onkormanyzatok és énkormdanyzati hivatalok
jogalkoté és Altalanos igazgatdsi tevékenysége: az Onkormanyzatok képvisel6-
testlileteinek, bizottsagainak miikodésével oOsszefiigg6 feladatok, valamint az
o6nkormanyzati hivatalok és tarsulasok igazgatasi szervei altalanos igazgatasi feladatainak
ellatasa.

Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége: az orszagos és
helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok miikodésével, igazgatasi tevékenységével osszefliggd
feladatok ellatasa.

Adé6-, vam- és jovedéki igazgatds: az addk, vamok, jovedéki adok kiszabasaval,
ellendrzésével, beszedésével, behajtasaval 0Osszefiiggé feladatok ellatasa koézponti
kormanyzati és 6nkormanyzati szinten.

Palyazat- és tadmogataskezelés, ellendrzés: pdlyazati és mas tdmogatdsi programok
kezelésével, lebonyolitasaval, monitoringjaval, minGségbiztositasaval dsszefiiggd feladatok
ellatasa.

Az oOnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok: az
onkormanyzati vagyon - ingatlanok és mas vagyontargyak, vagyoni értékii jogok - iizleti
célu hasznalatba, haszonbérbe adasaval, allagmegovasaval, feltjitasaval, adas-vételével és
mas modon torténd hasznositasaval, kezelésével 6sszefliggd feladatok ellatasa.

Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok: a
mas koltségvetési szerv részére az iranyitd szerv kijeldlése vagy megallapodas alapjan
végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési vagy egyéb szolgaltatasokkal osszefiiggd
feladatok ellatasa.

Orszaggyiilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz kapcsol6do
tevékenységek: az  orszaggylilési, Onkormanyzati és  eur6pai  parlamenti
képviseldvalasztasokkal dsszefiiggd feladatok ellatasa.

Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek: az orszagos és helyi
népszavazassal dsszefiiggd feladatok ellatasa.

Allampolgarsagi iigyek: a sziiletési, halotti, hazassagi és egyéb anyakonyvezési
tevékenységgel, az egyéb allampolgarsagi ligyekkel, a magyar allampolgarok és a
Magyarorszagon tartézkodd nem magyar allampolgarok személyazonositasara, valamely
statusz igazolasara alkalmas hivatalos okmanyok Kkibocsatasaval, modositasaval,
bevonasaval, potlasaval 6sszefliggd feladatok ellatasa.

Koztertlet rendjének fenntartdsa: a kozteriiletek rendjének fenntartasaval, biztositasaval
(ideértve a  kozteriilet-feligyeleti tevékenységet is), a szabdlysértések és
blincselekmények megel6zésével és felderitésével, tovabba a kozforgalom szamara
megnyitott maganteriileteken végzett rendészeti tevékenységgel Osszefiiggé feladatok
ellatasa.




Teriiletfejlesztés igazgatasa: a tertletfejlesztés igazgatasaval Osszefiigg6 feladatok ellatasa.
Munkatigy igazgatdsa: a munkaligyek igazgatidsaval Osszefliggd feladatok ellatasa.
Epitésiigy igazgatasa: az épitésiigy igazgatasaval dsszefiiggd feladatok ellatasa.

Turizmus igazgatdsa és tamogatdsa: a turizmus igazgatdsaval Osszefiiggé feladatok

ellatasa.

Lakaspolitika igazgatasa: a lakaspolitika igazgatasaval Osszefiiggé feladatok ellatasa.
Oktatas igazgatdsa: az oktatassal kapcsolatos ligyek igazgatdsaval osszefliggd feladatok

ellatasa.

Etkeztetés igazgatasa: gyermekétkeztetéssel, munkahelyi étkeztetéssel, intézményen kiviili
gyermekétkeztetéssel 6sszefliggb feladatok ellatasa.
Szocidlis szolgaltatasok igazgatdsa: a szocidlis szolgaltatdsok igazgatasaval Osszefiiggo

feladatok ellatasa.

4.4. AXkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:
kormanyzati kormdanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos
igazgatasi tevékenysége
2 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége
3 1011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas
013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellen6rzés
5 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkoddassal kapcsolatos
feladatok
6 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, izemeltetési, egyéb
szolgaltatasok
7 016010 Orszaggytilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolddé tevékenységek
8 |016020 Orszagos és helyi népszavazdassal kapcsolatos tevékenységek
016030 Allampolgarsagi iigyek
10 | 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
11 | 041140 Teriiletfejlesztés igazgatasa
12 | 041210 Munkaiigy igazgatdsa
13 | 044310 Epitésiigy igazgatasa
14 | 047310 Turizmus igazgatisa és tAmogatasa
15 | 061010 Lakaspolitika igazgatdsa
16 | 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
17 1098010 Oktatds igazgatasa
18 | 102023 Idéskoruak tartés bentlakasos ellatasa
19 | 104035 Gyermekétkeztetés bolcs6dében, fogyatékos nappali intézményben
20 104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkdzbeni ellatasat biztositd
intézményben
21 | 104037 Intézményen Kkiviili gyermekétkeztetés
22 1109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa




4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Kisbér Varos (Kisbér-Hanta) és
Csaszar kozigazgatasi teriiletére terjed ki. A kiemelt épitéshatosagi ligyekben a hivatal
illetékességi teriilete: Aka, Acsteszér, Aszér, Bakonybank, Bakonysarkany, Bakonyszombathely,
Barsonyos, Csatka, Csaszar, Ete, Kerékteleki, Réde, Sur, Vérteskethely kozségek, valamint Kisbér

varos (Kisbér-Hanta) kozigazgatasi teriilete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: a K6zés Onkormanyzati Hivatalt a
jegyz6 vezeti, akit Kisbér Varos Polgdrmestere nevez ki nyilvanos palyazat alapjan hatarozatlan
id6re, az Motv. 82. §-a, valamint a kozszolgalati tisztvisel6krol szold 2011. évi CXCIX. torvény
rendelkezésének megfelel6en, kozszolgalati jogviszonyban, és ment fel. A koltségvetési szerv
vezet6je felett az egyéb munkaltatoi jogokat Kisbér Varos Polgarmestere gyakorolja.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban 4ll6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony

jogviszonyt szabalyozé jogszabaly

kozszolgalati jogviszony

a kozszolgalati tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. tv.

2 | munkaviszony

a munka torvénykonyveérdl szl 2012. évi I. tv.

3 | megbizasi jogviszony

Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény




MV Magyar

Allamkincstar

ZARADEK
Az allamhaztartasrol sz6lo toérveny végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapitd okiratnak a KISBERI KOZOS ONKORMANYZATI

HIVATAL 2020. januar 23. napjan kelt, 2020. januar 01. napjatél alkalmazandé 1/M/2020 okiratszamu
modosito okirattal végrehajtott modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt: Tatabanya, 2020. januar 29.

10926226_zaradek_v1_20200129




IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lgyintézés részletszabalyairol szél6 451/2016. (XIl. 19.) Korm.
rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités (AVDH) kdézponti elektronikus tgyintézési
szolgaltatas keretében a Szolgaltatd, azaz a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt., elektronikus bélyegzdvel
és idébélyegzbvel latta el.

A polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, az
azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erejli
maganokirat. A polgari perrendtartasrél sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 323. § (4)-(5) bekezdésében és az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szo6l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 113. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum
kdzokirat, ha azt birésag, kdzjegyzé, ligyész vagy mas hatdsag, illetve kézigazgatasi szerv tigykérén belill, a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitotta ki.

Az |lgazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kérd szakrendszertdl kapott adatok alapjan az
alabbi hivatalos személytdl szarmazik:

Neve: Bodnarné Desics Tiinde

Egyedi azonositéja: KT11003

Beosztasa: allamhaztartasi finanszirozasi osztalyvezet6

Szervezeti egység megnevezése: Allamhaztartasi Iroda

Hivatal megnevezése: Magyar Allamkincstar Komarom-Esztergom Megyei lgazgatésag

A hitelesités idépontja: 2020.01.29 11:03:44

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az Igazolas cim( jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashat6 széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének koriilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgéltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek: helpdesk@nisz.hu
Honlap: http://szeusz.gov.hu/avdh
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